ZARZADZENIE NR ...2.12010
WOITA GMINY ORCHOWO
Z DNIA -?:-T-lu't@%w AMOT.

w sprawie prowidzenia Cenfralnego Rejestru Umdw w Urzedzie Gminy Orchowo

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U,
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz § 21 ust. 3 Roeporzgdzenia Prezesa Rady
Ministeéw 2z dnia 22 grudmia 1999 v, w sprawie instruke)i kancelarvine) dla organow
L zwiazkow migdzygminnych (D U Nr 112, poz. 1319 2 pozn. zm.)
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rarzadza sie, co nastepuje:
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3
Centralny Rejestr Umdw prowadzi pracownik na stanowisku ds. obstugi mieszkancow
i kadr wg wrorn, stanowigcego Zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia,

§2
Centralny Rejestr Umdw obejmuje w srezegiinadel umowy:
a) skutkujgee wydatkami 2z budzetu Gminy,
b} skulkujyee dochodami i prevehodami do budzetu Gminy.,
¢) inne. bez skutkdw finansowyeh, z wylgczeniem umow  wynikajacyeh ze
stosunku pracy, umow zlecenie, umdw o dzielo | umdw na vzywanic pojazdiw
prywatnych do celow shuzhowych.

83
Umowy moga bvé zawierane na polecenie Wajta Gminy Orchowo.
Umowa powimna by¢ sporzadzona w co paimnig) dwich  jednobrzmigeych
ceremplarzach.
Umowa powinna bye zatwicrdzona pod wzgledem prawnym preez radee prawnego
wrzedu oraz posiadaé kontrasygnate Skarbnika Gminy Orchowo lub osoby prees nicgo
upowaznionej w przypadko umow. o ktoryeh mowa w § 2 ust. 1 lit. a) i b).
Kazda ze stron umowy winna by¢ parafowana przez kazda z osdb wymienionych
w preambule umowy.

§4
Obowigzkowi rejestracji niezwlocznie podlegajy wszystkie podpisane preez sirony
umowy, okreslone w § 2, bad? tvlko w wyjatkowych sytuacjach, w terminie nic
uzseym niz 3 dni robocee od dnia ich podpisania,
Potwierdzeniem rejestracji umowy jest opatrzenie kazdego oryginalnego egzemplarzy
umowy, ktory pozostaje w dokumentacji Urzedu Gminy Orchowo, pieczecia o tresci:

SWPISANO DO CENTRALNEGO
REIESTRI UMOW
URZEDL GMINY ORCHOWO



§5
Pracownik ds. obslugi micszkancow i kadr nie rejestruje umdw nie podpisanyeh priscs
obie sirony umowy oraz umow nickompletnyeh,
obowigeek  rejestrowania | preekazania zawarte] umowy  spocsywa na osobie
upowaznionej przez Wojka lub Kierownika wiadeiwe) komarki organizacyine] do
sporzadzenia umowy,

§6
Podstaws rejestracii jest oryginalny cgeemplare zawartej umowy,
Kserokopig  umowy  preekazuje  sie Skabnikowi  Gminy  Orchowo  oraz
w dokumentacji sprawy. ktore] umowa dotyezy.
Oryginal zarejestrowane) umowy pozostawia sic w Centralnym Rejestrze Umow.

§7
Umeowy. z wylgezeniem tyeh, kiorym numeracje radaje druga strona umowy, oznacza
sig w sposob uwzaledniajacy:
al symbol opalny i kolejng liczbe porzadkows, nadawang nursstajaco w sposob
cigehy w danym roku,
ki symbol literowy komdrki organizacyjnei. kldra merytorvernie preveotowala
LITTOWE,
¢l dwie ostanie cyfry roku, w kidrym zawarlo umowe, prev cevin oenaczenia
dokonuje sie wedhug schematu: numer kolejny umowy! oznaczenie literowe
komorki zpodnie z regulaminem organizacyinym! dwie ostatnie evlry roku
FAWArCia wnowy,
{3 zawarcin aneksu lub porozumienia do umowy sporeadzajacy  powiadamia
pracownika mu stanowisku ds, obstugi mieszkateow i kadr, kidry dokonuje stosownej
adnotacji w Centralnym Rejestrze Umow 1 zataeza do umowy, kiorej aneks dotvezy.

48
Wykonanie Zureudzenia wleca sie Sekretarzowi Gminy Orchown.
§9

Zarzadzenie wehodai w o iyeie 2 dniem padpisania, 2 mocy od dnia 01 styeenia 20010 r,
| podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicane).
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